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Circ. N.390 

del 21.07.2025 

 

Al Personale Docente e ATA in ingresso 
Alla DSGA 

Al personale amministrativo in servizio 
ATTI 

Sito Web 

 
Prot. n.   

 

OGGETTO: Presa di servizio Personale Docente e ATA in ingresso il giorno 01 settembre 2025 
 

Si comunica che il personale docente e ATA in ingresso è convocato il giorno 01 settembre 2025 

presso gli Uffici di Segreteria dell’Istituto, ubicati nel plesso della Scuola secondaria di primo Grado 
“Don Lorenzo Milani” in via Volpi, n. 22 Venezia-Gazzera per espletare le pratiche relative alla presa 
di servizio, secondo la seguente scansione oraria: 

 
dalle ore 8:00 alle ore 9:00 personale Docente ; 

 
dalle ore 9:30 alle ore 10:30 personale ATA. 

Sono tenuti alla presa di servizio: 

1. Neo-immessi in ruolo. 
2. Coloro che hanno ottenuto il trasferimento o passaggio di ruolo/cattedra. 
3. Coloro che hanno ottenuto l’assegnazione provvisoria o l’utilizzazione. 
4. Coloro che rientrano nella scuola di titolarità dopo un’assegnazione provvisoria o utilizzazione 

nell’a.s. 2024/25. 
5. Coloro che rientrano dal collocamento fuori ruolo. 
6. Coloro che, dopo aver ottenuto una supplenza ai sensi dell’art. 36 del CCNL 2007 nell’a.s. 

2024/25, rientrano nella scuola di titolarità. 
7. Coloro che rientrano da aspettative e congedi straordinari. 
8. Coloro che sono stati assunti nel 2024/25 a tempo determinato e dal 2025/26 sono di ruolo 

(ossia i docenti assunti da concorso straordinario bis e GPS sostegno prima fascia 2024/25). 
9. Coloro che hanno un incarico di supplenza al 30/06 e al 31/08. 
10. Docenti di religione. 
11. Docenti di sostegno che hanno ottenuto la continuità didattica per l’a.s. 2025/2026. 
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MODALITA’ PRESA DI SERVIZIO 

Dopo l’espletamento delle pratiche relative alla presa di servizio, il personale docente parteciperà al primo 
collegio dei docenti che si terrà nella medesima data del 01 settembre 2025 dalle ore 9:15 alle ore 11:15. La 
circolare di convocazione del collegio sarà pubblicata sul sito almeno cinque giorni prima della data fissata. 

 

 
In caso di cattedra orario esterna (COE) su Comuni diversi, i docenti dovranno: 

 
1. Presentarsi nella scuola di titolarità per la presa di servizio e partecipare al collegio docenti. 
2. Recarsi, successivamente, nella scuola di completamento. Qualora vi fossero incontri o 

attività programmate anche nella scuola di completamento, è necessario contattare 
entrambe le scuole per coordinare gli orari e le presenze. 

 
 

 
Eccezioni 

 
Non devono presentarsi per la presa di servizio il 01 settembre 2025 il personale che: 

 
1. Non ha cambiato scuola di titolarità e ha prestato servizio nella medesima nel 2024/25. 
2. Si trova in maternità (in tal caso il rapporto di lavoro si perfeziona con la sola accettazione 

della nomina, sia a tempo determinato che indeterminato). 

 
Si raccomanda a tutto il personale di attenersi scrupolosamente a quanto indicato e di contattare la 
segreteria scolastica per qualsiasi dubbio o necessità di chiarimento. 

 
Si augura a tutti i nuovi arrivati un Buon inizio di anno scolastico e si ringrazia per la sicura 
collaborazione per il buon funzionamento dell’istituzione scolastica. 

 
 

 
La Dirigente scolastica 

prof.ssa Emilia GIULIANO 
firma autografa sostituita a mezzo stampa Ex art.3, 

comma 2, D.lgs n.39/1993 


