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Oggetto: AVVISO DI SELEZIONE INTERNA PERSONALE ATA (assistenti amm.tive) a valere sul progetto PN 
FSE+ / FESR codice progetto ESO4.6.A1.B-FSEPN- VE-2024-74  e ESO4.6.A2.B-FSEPN- VE-2024-35 dal titolo 
“Rafforza le tue competenze!” e “Rafforza le tue competenze... digitali!” - RICERCA DI DISPONIBILITA’ - 
 
  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
  
Visto           ​ l’avviso prot. U.0136777 del 09/10/2024 “Fondi Strutturali Europei – “PN Scuola e Competenze 

2021 – 2027” - Avviso pubblico “Dispersione scolastica scuola primaria” - Priorità 01 – Scuola e 
competenze (FSE+) - Obiettivo specifico ESO4.6 Promozione dell'inclusività e della parità di 
accesso all'istruzione per tutti gli studenti - Azione ESO4.6.A1: Percorsi educativi e formativi per 
il potenziamento delle competenze, l'inclusione e la socialità durante il periodo estivo e Azione 
ESO4.6.A2: Interventi di supporto per studenti con bisogni educativi speciali; 

Vista            ​ la delibera del Collegio docenti n. n. 10 del 29/10/2024 e del Consiglio di Istituto Prot. n. 6400 
del 14/11/2024 di adesione al progetto PN in oggetto; 

Visto            ​ l’inoltro del Progetto “Rafforza le tue competenze!” e “Rafforza le tue competenze... digitali!”, 
protocollato con n. candidatura 7009,  dall’Unità di missione per il PNRR del MIM; 

Vista           ​ la nota prot. AOOGABMI n.181969 del 13/12/2024 con la quale la competente Direzione 
Generale ha comunicato che è stato autorizzato il progetto dal titolo “Rafforza le tue 
competenze!” e “Rafforza le tue competenze... digitali!” – codice progetto ESO4.6.A1.B-FSEPN- 
VE-2024-74  e ESO4.6.A2.B-FSEPN- VE-2024-35 proposto da questa Istituzione Scolastica per un 
importo pari a Euro 51.705,00 e € 11.490,00; 

Viste           ​ le disposizioni ed istruzioni per l’attuazione delle iniziative cofinanziate dagli FSE+ e FESR 
2021-2027; 

Visto           ​  il D.I. n. 129/2018 "Regolamento concernente le Istruzioni generali sulla gestione  
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche”; 

Visto​ il decreto prot. n. 1331 dell’11/03/2025, di assunzione nel programma annuale 2025 del 
finanziamento del PN FSE+ / FESR di cui al presente avviso; 

Viste     ​ le schede dei costi per singolo modulo; 
Visto            ​ il D.P.R. N° 275/99, Regolamento dell’autonomia; 
Preso atto   ​che per la realizzazione del percorso formativo occorre selezionare, all’interno dell’istituzione 

scolastica, le figure professionali indicate in oggetto; 
  

E M A N A 
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Il presente avviso interno di richiesta di disponibilità, avente per oggetto il reclutamento di personale 
Assistente Amministrativo per la realizzazione degli interventi previsti nei moduli formativi indicati nella 
seguente tabella: 
 

Codice Identificativo progetto Titolo Modulo 
Importo 

autorizzato 
modulo 

n. ore 
modulo 

Destinatari 

ESO4.6.A1.B-FSEPN-VE-2024-74 
Matematica per Tutti: Costruire le Basi per 

il Successo 
€ 5.745,00 30 

Alunni scuola 
primaria 

ESO4.6.A1.B-FSEPN-VE-2024-74 
Matematica per Tutti: Costruire le Basi per 

il Successo 
€ 5.745,00 30 

Alunni scuola 
primaria 

ESO4.6.A1.B-FSEPN-VE-2024-74 
Italiano Facile: Prime Parole e 

Comunicazione di Base 
€ 5.745,00 30 

Alunni scuola 
primaria 

ESO4.6.A1.B-FSEPN-VE-2024-74 Italiano per Tutti: Verso i Traguardi di Base € 5.745,00 30 
Alunni scuola 

primaria 

ESO4.6.A1.B-FSEPN-VE-2024-74 Italiano per Tutti: Verso i Traguardi di Base € 5.745,00 30 
Alunni scuola 

primaria 

ESO4.6.A1.B-FSEPN-VE-2024-74 Inglese per Tutti: Le Basi per Comunicare € 5.745,00 30 
Alunni scuola 

primaria 

ESO4.6.A1.B-FSEPN-VE-2024-74 
Scienze in Azione: Esplorare e Scoprire le 

Basi del Mondo Naturale 
€ 5.745,00 30 

Alunni scuola 
primaria 

ESO4.6.A1.B-FSEPN-VE-2024-74 Inglese per Tutti: Le Basi per Comunicare € 5.745,00 30 
Alunni scuola 

primaria 

ESO4.6.A1.B-FSEPN-VE-2024-74 
Italiano Facile: Prime Parole e 

Comunicazione di Base 
€ 5.745,00 30 

Alunni scuola 
primaria 

ESO4.6.A2.B-FSEPN-VE-2024-35 
Rafforza le tue competenze... 

digitali! 
€ 5.745,00 30 

Alunni scuola 
primaria 

ESO4.6.A2.B-FSEPN-VE-2024-35 
Pensiero Computazionale e Creatività 
Digitale: Le Basi per Imparare e Creare 

€ 5.745,00 30 
Alunni scuola 

primaria 

 
Articolo 1 - Destinatari 
Destinatari del presente avviso sono gli assistenti amministrativi dipendenti di questa Amministrazione la 
cui competenza autocertificata in sede di candidatura sia idonea allo svolgimento delle azioni strettamente 
connesse e ritenute essenziali per la realizzazione del progetto finanziato. 
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In particolare, il presente avviso pubblico ha per oggetto: massimo 165 ore, per un importo orario pari a € 
21,16 lordo stato. 
 
Art. 2 Orario di servizio 
Il servizio previsto, in relazione percorsi formativi di cui sopra, da attivare è di: massimo 165 ore 
complessive, da prestare in orario extra servizio a partire dalla data di sottoscrizione dell’incarico e fino alla 
fine delle azioni di chiusura del progetto, comunque entro il 31/12/2026. 
 
Art.3 Retribuzione 
La retribuzione oraria è quella prevista nelle rispettive tabelle del CCNL: 

- ​ € 21,16 euro Lordo stato per il profilo professionale di assistente amm.tivo. 
I compensi, che saranno posti a carico dei costi indiretti del progetto, si intendono comprensivi di ogni 
eventuale onere fiscale e previdenziale anche a carico dell’amministrazione. 
La durata dell’incarico decorre dall’atto di individuazione, in funzione delle esigenze operative 
dell’Istituzione scolastica e, comunque, fino al termine della realizzazione dell’Investimento previsto per il 
31/12/2026. 
L'eventuale differimento del termine di conclusione dell'incarico originario è consentito, in via eccezionale, 
al solo fine di completare il progetto e per ritardi non imputabili al collaboratore, ferma restando la misura 
del compenso pattuito in sede di affidamento dell'incarico, nonché il rispetto delle tempistiche previste 
dalla normativa nazionale e comunitaria di riferimento. 
 
Art. 4 Compiti 
La\e figura\e prescelta dovrà svolgere i seguenti compiti: 

○​ predisposizione e gestione degli atti amministrativi necessari per lo sviluppo e l’attuazione del 
progetto, inclusa la raccolta e l’archiviazione della documentazione; 

○​ collaborazione con il Dirigente Scolastico (D.S.) e il Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi 
(D.S.G.A.) nella gestione amministrativa e contabile del progetto, curando in particolare la 
rendicontazione e il rispetto delle scadenze; 

○​ supporto operativo al gruppo di lavoro, ai docenti e ai tutor coinvolti nella realizzazione del 
progetto, facilitando l’organizzazione e la gestione delle attività amministrative connesse; 

○​ supporto operativo alle attività progettuali, garantendo tempestività ed efficienza nello 
svolgimento delle mansioni richieste; 

○​ utilizzo di efficaci capacità comunicative e attitudine al lavoro di squadra per favorire la 
collaborazione tra le diverse figure coinvolte nel progetto e garantire un flusso di informazioni 
chiaro e tempestivo. 

 
Art. 5 Presentazione disponibilità 
Gli interessati dovranno far pervenire la propria disponibilità, debitamente firmata, secondo l’allegato 
modello A entro il 25/03/2025 brevi manu, presso l’ufficio protocollo di questa Istituzione Scolastica o 
tramite invio mail alla posta istituzionale veic845009@istruzione.it. 
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Art. 6 Affidamento incarico 
Le ore verranno equamente distribuite tra tutti coloro che avranno dato disponibilità cercando di 
contemperare le esigenze di servizio e quelle personali nel rispetto dei principi di trasparenza, rotazione e 
pari opportunità. 
 
Art. 7 Cause di esclusione 
Gli interessati saranno invitati a confermare la propria disponibilità entro 10 giorni dalla proposta di 
incarico. 
 
Art. 8 Pubblicità 
Il presente avviso, completo di scheda di presentazione istanza di partecipazione, è pubblicato all’albo 
dell’Istituto, sul sito web della scuola all’indirizzo https://www.icdonmilanimestre.edu.it/ . 
 
È allegato al presente Avviso pubblico: 

●​ All. A: “Dichiarazione di disponibilità". 
 
 

 
Il RUP Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Emilia GIULIANO 

Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice 
dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse. 
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 ALLEGATO A - Dichiarazione di Disponibilità 
  

Alla Dirigente Scolastica 
Prof. ssa Emilia GIULIANO 

 
Domanda di ADESIONE alla richiesta di disponibilità “Fondi Strutturali Europei –PN Scuola e Competenze 
2021 – 2027” - Priorità 01 – Scuola e competenze (FSE+) - Avviso pubblico “Dispersione scolastica scuola 
primaria”. Progetto autorizzato con nota prot. AOOGABMI n.181969 del 13/12/2024 dal MIM - dal titolo 
“Rafforza le tue competenze!” e “Rafforza le tue competenze... digitali!” – codice ESO4.6.A1.B-FSEPN- 
VE-2024-74  e ESO4.6.A2.B-FSEPN- VE-2024-35 -  CUP: G74D24003990007 e CUP: G74D24004000007. 
 
 
 

Il/la sottoscritto/a_____________________________________________________________ 

nato/a a _______________________________________________ il ____________________ 

codice fiscale |__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__| 

residente a ___________________________via_____________________________________ 

recapito tel. _____________________________ recapito cell. _____________________ 

indirizzo E-Mail ________________________________________________________ 

in servizio con la qualifica di ______________________________________________________________ 

 
DICHIARA 

 
Di aderire alla selezione per l’attribuzione dell’incarico di: 
 

Figura per cui si partecipa 
Mettere una crocetta per la 

scelta di adesione 

Assistente amm.tiva 
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A tal fine, consapevole della responsabilità penale e della decadenza da eventuali benefici acquisiti nel caso 
di dichiarazioni mendaci ai sensi dell’art. 75 del D.P.R. 445 del 28.12.2000 e l’applicazione di ogni altra 
sanzione prevista dalla legge  ai sensi dell'art. 76 del medesimo dpr 445/2000, dichiara sotto la propria 
responsabilità quanto segue: 

●​ di aver preso visione delle condizioni previste dall’avviso di richiesta di disponibilità; 
●​ di essere in godimento dei diritti politici; 
●​ di non aver subito condanne penali ovvero di avere i seguenti provvedimenti penali 

pendenti: 
 
_________________________________________________________________________________ 

●​ di non avere procedimenti penali pendenti, ovvero di avere i seguenti procedimenti penali 
pendenti : 
 

_________________________________________________________________________________ 
●​ di impegnarsi a documentare puntualmente tutta l’attività svolta; 
●​ di essere disponibile ad adattarsi al calendario definito per la realizzazione di tutti i moduli 

del progetto; 
●​ di non essere in alcuna delle condizioni di incompatibilità con l’incarico previsti dalla norma 

vigente 
  
 
 
Data___________________ firma_____________________________________________ 
 
 
Si allega alla presente 

1)​ Documento di identità in fotocopia; 
2)​ Dichiarazione di assenza incompatibilità 

 
  

Il/la sottoscritto/a, ai sensi della legge 196/03 e successive modifiche GDPR 679/2016, autorizza l’istituto 
Comprensivo Statale “Don Lorenzo Milani” al trattamento dei dati contenuti nella presente 
autocertificazione esclusivamente nell’ambito e per i fini istituzionali della Pubblica Amministrazione 
  
 
 
Data___________________ firma____________________________________________ 
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